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Começando: 

Selecione a opção novo projeto: 
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Começando: 
Selecione a opção novo projeto: 
 

 

 
Certifique-se de selecionar o tipo de projeto “Preenchimento de ECD” 
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O Período do Escopo será a data inicio e fim da escrituração: 

 

Note duas novas opções relacionadas ao tipo de projeto “Preenchimento de ECD”: 

“Carga de Arquivos de Lançamentos Contábeis” e “ECD Consolidação Lançamentos” 
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Visão Geral: 

 
Tela “ECD Consolidação Lançamentos”, essa é uma tela de resumo de todo o processo do ECD: 

 
Ela é como um “guia”, de cima para baixo você tem os passos a serem executados para a elaboração do 
ECD: 

1 – Importar ECD ano anterior, primeiro importa o arquivo de ECD entregue do ano anterior 
2 – Importar dados do ano anterior, depois importa para as tabelas do sistema os dados do ECD do ano 
anterior 
3 – Verifica dados de cadastro, muitas informações vitais para a composição do registro “0000” estão 
nessa tela. 
4 – Importar dados de lançamentos, processos para importar os arquivos Razão do cliente com os 
lançamentos. 
5 – Contas faltantes, após subir os dados do ECD do ano anterior e os lançamentos, o sistema monta 
uma lista de pendencias de contas novas que precisam ser informadas. 
6 – Ajustar nível de contas, quando houver nível de conta com erro de cadastro elas serão apontadas 
nesse passo. 
7 – Centro de Custo faltantes, aqui o sistema mostra centro de custos novos, que precisam ser 
informados. 
8 – Codigo de aglutinação, aqui o sistema mostra códigos de aglutinação que precisam ser informados. 
9 – Balanço patrimonial, aqui o sistema mostra pendencias de cadastro do balanço patrimonial, e 
recursos para efetuar o ajuste deles. 
10 – Demonstração de Resultado, aqui o sistema mostra pendencias de cadastro de demonstração de 
resultado e recursos para efetuar os ajustes. 
11 – Balancete e encerramento, nesse ponto o sistema gera automaticamente o balancete mensal, e 
efetua o encerramento caso o cliente não informe eles, e disponibiliza as opções para geração do 
arquivo de ECD para enviar à receita. 
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Importação de lançamentos: 

Tela “Carga de Arquivos de Lançamentos Contábeis”, nela você executa todo o processo de importar 
dados de lançamentos (arquivos de Razão): 

 

Esse processo de importação é composto por 4 partes: 
1- Sobe o arquivo – informa a localização do arquivo e faz o upload para o servidor.  
2- Informa estrutura do arquivo e importa conteudo para tabela temporária – após efetuar o upload 
você informa estrutura do arquivo, por exemplo se ele é um arquivo texto, com os campos(valores) 
separados por “,”   ou por “|” ou se é um arquivo posicional, quando você conclui esse passo, o sistema 
importa os dados para uma tabela temporária. 
3- Informa de-para da temporária para a tabela de lançamentos – depois você informa para cada campo 
qual é o seu equivalente de informação de lançamento, campos como “Valor do lançamento”, “Numero 
do lançamento”, “Data do lançamento”.  
4- Importa os dados para a tabela de lançamentos – após informar o de-para, o sistema importa da 
tabela temporária para a tabela de lançamentos onde será feito os cálculos e tratamento para geração 
do arquivo de ECD. 
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ECD ano anterior: 

Primeiro faça a carga do arquivo do ano anterior normalmente e depois clique na opção “Importar 
dados ano anterior”: 

 

Com isso o sistema irá buscar informações que serão utilizadas como base para a ECD a ser gerada. 
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Dados de cadastro: 

Nessa tela temos informações básicas para a geração da ECD: 

 

Os campos com “*” são obrigatórios. E na tabela no fim temos os dados de signatário. 
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Lançamentos Contábeis: 

*IMPORTANTE 
Para que o sistema consiga “LER” as informações nos arquivos, é necessário que o mesmo esteja 
dentro de padrões praticados para troca de arquivos. Basicamente a premissa é que seja um arquivo 
exportado por um sistema a fim de ser importado por outro sistema. Ou seja, se o cliente enviar uma 
planilha de relatório, com cabeçalho, rodapé, somatório, etc. nosso sistema terá grandes dificuldades 
para importar esse arquivo, você teria que “limpar” o arquivo, removendo os somatórios e cabeçalhos 
e rodapés. O ideal seria você solicitar para o cliente um arquivo texto exportado do sistema dele, ou 
um CSV exportado pelo Excel, ou o próprio XLS, ou um que utiliza separação posicional, ou por 
caracter como “|”(pipe)  ou “,”(vírgula) ou “;”(ponto e virgula) dessa forma garantimos que estará 
sendo feita a troca de arquivos entre sistemas.  
Outro detalhe importante, garanta que o arquivo não tenha informações de valores utilizando 
“()”parênteses para informar que o valor é negativo ex.: (123,00), casos de valores que substituam o 
“0” por “-” garanta que o arquivo venha com valor “0” . Esses tipos de formatação nosso sistema não 
vai tratar. 
 
Primeiro passo é enviar um arquivo: 

 
 
Depois temos que informar a estrutura do arquivo: 
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Na tela de informar estrutura do arquivo, iremos definir qual o separador dos campos, basicamente 
temos 2 formatos, separador(virgula, barra, ponto e vírgula) ou posicional. Além disso temos a opção de 
escolher o “encoding” (isso é uma padronização para a abstração do formato dos caracteres no arquivo, muito 
utilizado na troca de arquivos entre sistemas de plataformas diferentes, às vezes o arquivo que o cliente envia 
vem de um sistema operacional que utiliza um encoding especifico, o sistema tenta “adivinhar” o encoding, mas 
às vezes ele não consegue e temos que informar isso para que a conversão não fique com caracteres inválidos, e 
perca caracteres com acentuação por exemplo ) do arquivo, só de selecionar a opção do encoding o sistema 
atualiza a tela e mostra o resultado da conversão no preview do conteúdo do arquivo. 
Temos também a opção de informar a quantidade de linhas do cabeçalho e rodapé, para que o sistema 
ignore elas na importação. 

 
Para o caso de utilizar o formato “Separador”, basta informar o caracter usado, no exemplo abaixo é 
uma virgula, o arquivo de origem é um csv exportado pelo Excel. Voce informa o caracter e clica em 
“Preview do Resultado” e logo abaixo o sistema vai exibir como vai ficar a importação. 
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Para o “Posicional”, você clica nas posições e verifica a posição do campo, e informa nos locais inicio e 
fim, para cada campo a mais, clica no botão “+” e vai informando as posições, quando terminar, clica em 
“Preview do Resultado” para visualizar a distribuição dos campos. 

 
quando concluir esse processo clique em “Processar arquivo”, com isso o arquivo vai entrar em um 
processo de “importação” onde ele será transferido para uma tabela temporária no sistema, esse 
processo é rodado em outro sistema, gerenciado por uma fila de execução, portanto o tempo de 
importação pode variar, mas você pode acompanhar o status na tela de lista de arquivos: 
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Quando a importação concluir o status passará a ser “Importação concluída” e você já pode informar o 
de-para dos campos. 

 
Nesse processo, voce vai informar quais campos da tabela temporária que representa o arquivo 
importado são os respectivos dentro da estrutura de lançamento, temos campos obrigatórios para a 
definição de um lançamento, eles estão informados na coluna do meio com um “*”. 
A tela de “de-para” é composta por 3 colunas, a primeira mostra os campos da tabela temporária, com 
um preview de valor, a coluna do meio mostra os campos de lançamento, e a terceira a transformação 
ou formatação que será aplicada para que a informação se adeque ao padrão do lançamento. 
Esse de-para é feito selecionando um campo da primeira coluna e arrastando até a segunda coluna, para 
cada campo será aberta uma janela com uma validação específica. 
No fim da tela temos um preview dos campos com mais valores para servir de referência. 
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No exemplo abaixo estamos informando o campo “Data Lançamento” que no caso é o campo 3 da 
tabela temporária, note que o formato da cata é mês dia ano, separado por “-”, quando você terminar 
de arrastar o campo 3 até a posição dele na “Data Lançamento”. 

 
 
Quando soltar o campo 3 lá no destino, será aberta uma janela para informar a transformação do 
campo.  
Para o campo Data lançamento temos os formatos mais utilizados pelos sistemas, para fazer a 
conversão do formato de data para o nosso padrão que é “Dia/Mês/Ano”. 
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basta selecionar na lista o formato que veio, e clicar em “Validar”.  

 

Se o sistema conseguir aplicar a conversão o valor do resultado será preenchido com o resultado 
convertido e o botão “Salvar” será habilitado. 
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Após clicar em “Salvar” você verá o resultado do “de-para”: 

 

Para o campo “Valor da Partida” temos a formatação da seguinte forma: 

 

Para o campo “Indicador da natureza da Partida”, você pode informar para os casos onde o valor vem 
com o sinal, criando a formula que vai fazer essa representação: 
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Para casos onde você pode informar um valor Fixo, basta preencher com o valor desejado: 

 
 
Quando concluir a definição dos campos, clique em “Finalizar” para salvar essas informações e iniciar o 
processo de transferência dos dados da tabela temporária para a tabela de Lançamentos. 
Quando concluído o status do arquivo passa a ser “Lançamentos importados” você ainda terá a opção 
de “Reverter toda Importação”, com isso o sistema volta os passos até o upload do arquivo. 

 
Durante o processo de importação temos o lInk “detalhes” para cada arquivo, quando esse está no 
status de “Aguardando identificação de layout” a tela de detalhes disponibiliza o arquivo original para 
fazer download: 

 
Quando está com o status de “Importação concluída”, a tela vai disponibilizar o arquivo para download, 
e a opção de “Reverter a importação”, para casos onde por exemplo foi definido a estrutura de campos 
errada, e alguma informação ficou inválida. 
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Quando o status do arquivo for “Lançamentos importados” a tela de detalhes exibirá a opção de 
download do arquivo e a opção de “Reverter” a transferencia dos dados da tabela temporária para a 
tabela de lançamentos. 

 
 

 

 

Para as telas de Informar Estrutura e informar De-para temos a opção de “Copiar layout”, com isso para 
clientes que enviam 12 arquivos para representar 1 ano, basta informar a estrutura e o de-para apenas 
uma vez, e para os outros arquivos utilizar a opção de “Copiar Layout”. 
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Pendencias de Lançamentos Contábeis: 

Após concluir os passos de importação de um arquivo de lançamentos, note que na tela de Pendencias 
você já terá um breve resumo das informações importadas: 

 
Um total de lançamentos, e uma tabela com o somatório de valores de lançamentos por mês, separados 
por Credito e Debito, com a diferença entre eles. Caso aqui essa diferença seja diferente de 0, já seria 
interessante avaliar com o cliente a origem dos dados pois as chances de estar faltando lançamentos é 
grande. 

 
Quando o sistema identifica uma inconsistência nos lançamentos, verificando que existe partidas sem 
contrapartidas, ele exibe esse link “Verificar” para o mês em questão, esse link leva à essa tela: 

 
Nela você pode identificar para o arquivo de origem quais os lançamentos que estão sem sua 
contrapartida. 
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Contas Faltantes: 

Após importar os dados lançamentos, na sequencia temos a opção de verificar as contas faltantes: 

 

Nessa tela temos um resumo das contas importadas do ECD do ano anterior e  um cruzamento das 
contas que “vieram” nos lançamentos e não constam no ECD do ano anterior, para atualizar os dados, 
basta Clicar em “Exportar para Excel”, com isso o sistema vai gerar uma planilha com todas as contas 
cadastradas e as novas que faltam cadastrar, colocando essas em destaque e na posição ordenada pelo 
numero da conta. 
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Exemplo de um excel gerado com uma pendencia de conta: 

 
basta preencher os dados faltantes na linha em destaque vermelho e enviar o arquivo pela mesma tela: 

 
Nesse processo você pode informar uma conta superior “Nova”, com isso será gerado mais uma 
pendencia de conta para cadastro, aí você faz novamente a exportação, preenche o excel e envia, até 
zerar todas as pendencias de conta. 
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Ajuste de nível de conta: 

Às vezes o sistema identifica que existem contas com níveis errados, nessa opção o sistema disponibiliza 
um meio de ajustar isso automaticamente: 

 
 
Basta verificar as sugestões que o sistema exibe e clicar em “Ajustar Automaticamente” 

 
Caso você queira rever isso “manualmente” você pode gerar o excel com as contas na tela de “Pendencias 
de Conta” e alterar o nível no excel gerado e depois enviar a planilha. 
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Pendencias de Centro de custo, Codigo de Aglutinação, Balanço patrimonial, e demonstração 
de resultado: 

Para essas 4 funcionaldiades o processo é o mesmo lá das pendencias de Contas: 

 
Exporta o excel com as pendencias, preenche as informações em destaque e envia o arquivo com as 
alterações. 
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Balançete e Encerramento: 

Após zerar todas as pendencias, a opção de Verificar encerramento será habilitada: 

 
 

 

 

Nessa tela, o sistema verifica se existem lançamentos de encerramento, caso não exista ele disponibiliza 
a opção para você informar o Número do lançamento de encerramento e a Conta do PL, informe esses 
valores e clique em “Processar Encerramento”: 

 
 
Após isso o sistema exibe um resumo da demonstração de resultado e a opção de Gerar o arquivo da ECD: 
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Note que ele faz um comparativo dos totais. 

Para a funcionalidade de gerar arquivo, o sistema disponibiliza a opção de gerar um arquivo anual, ou um 
arquivo por mês, basta selecionar as opções desejadas, e clicar em “Gerar Arquivo”. Esse processo vai ser 
executado em uma fila de processamento à parte, e sua execução pode variar de acordo com a demanda 
do sistema. 

 
Voce pode acompanhar o status da geração atualizando a tela e olhando o campo Situação. 

 

Quando a geração acabar, o arquivo ficará disponível para ser baixado. 


